Expediente N°: 2022-10-7-0002102

PERFIL Estudiante de la Carrera Contador Publico

DESCRIPCION DEL PUESTO

UBICACION DEL REQUERIMIENTO:
Ministerio de Transporte y Obras Publicas.
Direccién Nacional de Transporte.
PLAZAS: cantidad de plazas 1 (una).

OBJETO DEL PUESTO: Asistir y dar apoyo al Departamento de Contaduria, realizando tareas
administrativas, controles bancarios, liquidacién de haberes, viaticos y otras tareas afines que
se le asignen.

RELACION JERARQUICA:
DEPENDE DE: Direccion Nacional de Transporte

SUPERVISA A: <-enmememmmmemenee

CONDICIONES DE TRABAJO:

NATURALEZA DEL VINCULO: Contrato de Arrendamiento de Servicios a través de la
Corporacién Nacional para el Desarrollo (CND).

DURACION: 2 (dos) afios.
CARGA HORARIA: 40 horas semanales
HONORARIOS: $ 82.803 IVA incluido, a valores de enero 2023.

LUGAR HABITUAL DE DESEMPERNO: Oficina Central Montevideo.

REQUISITOS SOLICITADOS:
EXCLUYENTES:

e Estudiante con segundo afio aprobado de la carrera de Contador Publico de la UDELAR
o su equivalente en Instituciones privadas, reconocidas por el MEC.
e Experiencia laboral maxima de 2 afo en tareas similares a las descriptas en el perfil.

A VALORAR

e Buen dominio de herramientas informaticas: Excel, Word, etc.
Todo debidamente acreditado.

TAREAS CLAVES:

e Registracion de gastos y otros movimientos contables en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera (SIIF).
e Colaborar en la liquidacion de haberes y viaticos.
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e Realizar arqueos de caja.

e Realizar conciliaciones bancarias.

e Colaborar en el control y conciliacion de la recaudacién.

e Asistir en la planificacion y la elaboracion de rendiciones de cuentas.
e Colaborar en otras tareas a fines que le sean encomendadas.

COMPETENCIAS CONDUCTUALES Y/O FUNCIONALES:
Orientacion al ciudadano.

Compromiso ético con el servicio publico.

Capacidad de aprender.

Cuidado de detalles.

Habilidad analitica.

Trabajo en equipo.

Comunicacion efectiva.

Dinamismo.
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