CONTRATACION DE ESCRIBANO PUBLICO Diteccién Nacional
de Asistencia y Sequridad

DESCRIPCION DE PUESTO Social Policial

e Ubicacion del requerimiento

Inciso: 04-MINISTERIO DEL INTERIOR

Unidad/es Ejecutora/as: 025- DNASSP

Unidad/es Organizativa/as: Dependera de la Direccion de la DNASSP

Naturaleza del Vinculo: Arrendamiento de Servicio

e Objeto del Puesto

Finalidad:

Brindar servicios profesionales notariales a los efectos del asesoramiento, es-
tudio de titulos y escrituraciones de inmuebles e hipotecas y toda tarea vincula-
da a las responsabilidades propias del cargo o asociadas a él y toda otra activi-
dad operativa de esta Direccion Nacional y que le sea encomendada por la Su-

perioridad.

e |dentificacion del Puesto

Nombre: ESCRIBANO PUBLICO

Escalafén: No aplica

Grado: No aplica
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DESCRIPCION DE PUESTO Social Policial

e Tareas Claves

Estudio de titulos inmuebles.

Elaboracion reservas de compraventa.

Solicitud de certificados Registrales, Municipales y demas organis-
mos publicos que correspondan.

Autorizar Escrituras Publicas.

Tramite de inscripcion de los titulos de propiedad respectivos.

Control de escrituras de compraventa e hipoteca.

Regularizar y autorizar los documentos necesarios para garantizar
las condiciones de escrituracion de los Conjuntos Habitacionales.
-Realizar los informes y evacuar las consultas que realizan otros Es-
cribanos sobre tramites, situaciéon de carpetas y antecedentes.
Informar expedientes por APIA

Intervenir en licitaciones y sorteos.

Confeccionar Actas Notariales, que le sean requeridas.

Notificaciones e intimaciones.

Como cualquier otra tarea que sea requerida conforme al cargo indi-

cado.

e Niveles de Exigencia

Medio Bajo

COMPLEJIDAD DE LAS TAREAS

AUTONOMIA REQUERIDA

RESPONSABILIDAD DE LAS ACCIONES

PERICIA
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2 de Asistencia y Seguridad
e Relaciéon Jerarquica
X

Supervisa: No supervisa

Vill. Condiciones de Trabajo

a) Carga Horaria: 30 horas semanales, (6 (seis) horas diarias)

b) Remuneracion: $U 507 + IVA (pesos uruguayos cuatrocientos noventa y
cinco) por hora mas |.V.A.

¢) Lugar habitual de desempefio: D.N.A.S.S.P. (MONTEVIDEO)

d) Otras condiciones especificas: El plazo de este contrato sera de un ano
renovables a partir de la fecha de firma del contrato.

¢ Requisitos solicitados:

1. EXCLUYENTES

A. - Formacioén:
o Poseer Titulo de Escribano Publico, egresado de la Universidad de

la Republica (UDELAR) u otras Universidades reconocidas por el M.E.C.
Ademas que se encuentre habilitado para el ejercicio profesional:
hallarse inscripto en la matricula que al efecto lleva la Suprema Corte de

Justicia y haber jurado ante ella.

o 2 afios como minimo en estudio de titulos comprobables de la Caja

Notarial.

o Historia laboral minima de 3 aros.
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B.- Experiencia:
o Experiencia profesional comprobable asociada a las

Actividades/Responsabilidades descriptas en estas Bases.

C.- Otros:
e No aplica

2. AVALORAR
A- Formacion:
¢ (Conocimiento sobre Fideicomisos

e Herramientas informaticas: Paquete Office, Apia y firma

notarial electronica.

e Cursos de formacién vinculados a la descripcién del puesto.

e Cursos o posgrados relacionados a la profesion.
B--Experiencia:

Se valorara la experiencia en los ultimos cinco afios en
actividades vinculadas a la descripcion del puesto (estudio de
titulos, registros publicos, Propiedad Horizontal, cartera
hipotecaria y fideicomisos financieros) y en particular aquella ‘

generada en el ambito publico.

C.- Otros:
e No aplica
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3- METODO DE SELECCION

El equipo designado llevara a cabo la evaluacién y seleccion competitiva de los
Arquitectos de acuerdo a los méritos profesionales, de experiencia, formacion y
otros de acuerdo con los requerimientos del cargo, asi como de su perfil para

desarrollar las actividades ya descritas.

4- INCOMPATIBILIDADES

La persona contratada no podra tener vinculo contractual con el Estado, ni ser

Funcionario Publico a excepcion de cargos docentes.

5- POSTULACIONES

Los postulantes deberan enviar hasta el 01/07/2024 su CV en formato pdf, asi
como, documentacion que avale dicho curriculum y adjuntando todos los
documentos que acrediten la formacién y experiencia, a la siguiente direccién
de Correo electronico:

dnassp-concursos@minterior.qub.uy

Plazo de Postulacion: del 24/06/2024 al 01/07/2024 incl.
En el cuerpo del e-mail especificar puesto al cual postula, en el asunto de
e-mail debera decir llamado ESCRIBANO PUBLICO 2024




