TERMINOS DE REFERENCIA

Contratacion de Asistente en Administracion y Finanzas para Censo
General Agropecuario.

ORGANISMO SOLICITANTE

El Instituto Nacional de Estadistica (INE) a través del Fideicomiso entre la Corporacién
Nacional para el Desarrollo (CND) y el Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca
(MGAP) por el Proyecto Censo General Agropecuario (CGA) 2024.

REGIMEN DE CONTRATACION

Contrato a Término: Obra determinada: Censo General Agropecuario.-

Asalariado

ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

Por Decreto 530/966 de 1966 la Oficina de Estadisticas Agropecuarias del MGAP, es
la encargada de realizar los Censos Agropecuarios y en el articulo 90 de la Ley 19.535
del 25/9/2017 se establece la realizacion del préximo Censo General Agropecuario en
el afio 2021.

Una primera parte del censo se realiza entre el afio 2022 y 2023. En el afio 2024 se
comienza con la segunda etapa que se encuentra en proceso desde mediados de
marzo de dicho afio.

En este marco, el MGAP ha solicitado la colaboracion del INE para la realizacion del
Censo General Agropecuario 2024, en las unidades econémicas situadas en zonas
rurales dada la necesidad del pais de contar con informacion actualizada sobre la
actividad econémica.

El presente Acuerdo tiene como objeto establecer un marco de cooperacion
interinstitucional entre las partes referido al Censo General Agropecuario 2024.

A los efectos de la gestibn del proyecto se establece un Fideicomiso para la
administracion de los bienes fideicomitidos de modo de realizar las contrataciones y/o
los pagos requeridos, y la gestion financiera de los recursos destinados a la
planificacion, preparacion, organizacion y ejecucion del “Censo General Agropecuario
2024”.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Reforzar la Proyecto Censo General Agropecuario 2024 en el area de Administracion y
Finanzas.



DESCRIPCION DE TAREAS

Tendra como principales funciones:

Asistir en las tareas de monitoreo, seguimiento de resultados y ejecucion de
actividades del Proyecto Censo General Agropecuario 2024 en el INE.

Colaborar en el relevamiento, analisis y preparacion de informes, con insumos
de diversas fuentes de informacion.

Colaborar en la confecciébn de los documentos/informes/evaluaciones que
periddicamente sean solicitados por Equipo de Coordinacién General del
Censo General Agropecuario 2024.

Registrar las notas de solicitud de pago a proveedores, notas de pago de
haberes, y demas notas que requieran un asiento contable.

Interactuar con consultores y proveedores, recibir informes, productos,
facturas, realizar evaluaciones y asistir en todo el proceso de
contrataciones/compras, y pagos.

Recepcion de solicitud de gastos, pago de viaticos y otros, seguimiento, control
de ejecucion presupuestal, informacién a Tesoreria y Finanzas, Ordenador de
Gastos, Conciliacion y rendiciones de gastos.

Gestién Humana vy liquidacion de sueldos. Tareas referidas a Publicacion de
llamados, tareas administrativas referidas al proceso de seleccion de personal.
Ingreso de Funcionarios contratados, a registros internos. Revision de
liquidacién de remuneraciones.

Toda otra actividad relacionada con el apoyo al area de administracion y
finanzas.

PERFIL DEL POSTULANTE

Requisitos Excluyentes:

1.

2
3.
4

Ser mayor de 18 afos (cumplidos al 01/09/2024).
Ciclo basico completo.
Cédula de Identidad Vigente.

Estudiante de carreras de nivel terciario en Administracion de Empresas,
Finanzas y Contabilidad, o titulo de grado de carreras antes mencionadas,
expedido por la Universidad de la Republica o su equivalente otorgado por
instituciones reconocidas por la autoridad competente.

Requisitos A Valorar:

Promedio General de Escolaridad

Antecedentes de trabajo en Oficinas Financiero-Contables de
Administracion Central, en el @mbito financiero y de Gestibn Humana.

Experiencia en controles y liquidaciones de sueldo en SGH — SLH.
Ingreso en BPS y envio de nbminas



5. Manejo fluido de Procesador de texto, planillas electronicas y correo
electronico.

DURACION Y TERMINOS DEL CONTRATO

La duracion del contrato tendra un plazo determinado, el que esta ligado al
cumplimiento del objeto de la Contratacion, pudiendo ser convocado mientras sea
necesario el cumplimiento de la funcién objeto de contratacion, todo ello, en un todo de
acuerdo con el avance del Censo General Agropecuario.

CONDICIONES

El contrato se cumplira en relacion de dependencia, con una dedicacion semanal de
44 horas, a cumplirse con una carga diaria de 8 horas de lunes a sabado
presenciales, dentro del horario que la Unidad de Censo Agropecuario determine con
el postulante.

Lugar de trabajo: Oficinas del Instituto Nacional de Estadistica (Santiago de Liniers
1280, Montevideo, Uruguay).

SUPERVISION Y COORDINACION

Desarrollara las tareas bajo la supervision del Equipo de Coordinacion General por
INE del Censo General Agropecuario.

SALARIO

El sueldo nominal mensual sera de $U 55.500 (pesos uruguayos cincuenta y cinco mil
quinientos).

POSTULACION

Las inscripciones se recibirdn exclusivamente a través de la pagina Web del INE
www.ine.gub.uy en el plazo indicado en la misma, debiendo completarse el formulario
de inscripcion (excluyente) con los datos que alli se indican.

La inscripcion solo serd vélida si se cumplen todos los pasos requeridos para la
postulacion.

La persona serd responsable de la veracidad de los datos brindados, teniendo la
informacion aportada en el formulario Web, el caracter de Declaracion Jurada. El
Tribunal actuante sélo tomara en cuenta la informacién acreditada.



