Llamado a empresas para servicios de catering y produccion de materiales
para evento en el marco de la Presidencia Pro Tempore del MERCOSUR

1. Introduccion

En el marco de las actividades institucionales vinculadas a la Presidencia Pro
Tempore del MERCOSUR, el Ministerio de Salud Publica convoca a empresas del
rubro de organizacion de eventos y servicios de catering a presentar propuestas
para la provision de servicios de alimentacion y materiales de apoyo para las
actividades previstas.

2. Objeto del llamado

21.

Contratar los servicios de catering y/o provision de materiales de apoyo para las
actividades institucionales que se desarrollaran los dias 28, 29, 30 de setiembre, 1y
2 de octubre de 2026, en una locacion previamente definida por el Ministerio de
Salud Publica.

La locacidon cuenta con conexion a internet y pantalla audiovisual, por lo que estos
servicios no forman parte de los requerimientos del presente llamado.

2.2.

IMPORTANTE: Los oferentes podran presentar propuestas para uno o ambos items
del presente llamado, de acuerdo con sus capacidades y servicios ofrecidos. El
Ministerio de Salud Publica podra adjudicar los diferentes items a un mismo
proveedor o a proveedores distintos, segun la conveniencia de las propuestas
recibidas y las necesidades del servicio. En consecuencia, las empresas que se
postulen para servicios de catering no estaran obligadas a presentar oferta para la
provision de materiales de apoyo, ni viceversa.

3. Caracteristicas generales

Modalidad: presencial.

Locacién: definida y gestionada por el Ministerio de Salud Publica.

Fechas: 28, 29 y 30 de setiembre; 1y 2 de octubre.

Cantidad estimada de participantes: variable segun la jornada.

La empresa debera garantizar la provision de los servicios de catering en los
horarios y condiciones que sean coordinados previamente con el Ministerio
de Salud Publica, incluyendo los servicios de mozos.



e Las cantidades indicadas son estimativas y podran ser ajustadas por el
Ministerio de Salud Publica en funcién de las necesidades definitivas de cada
actividad.

4. Servicios requeridos
ITEM 4.1. Catering

La cotizacion debera contemplar el servicio de alimentacién definido para cada
jornada, incluyendo alimentos, bebidas, vajilla, servicio de mozos y demas
elementos necesarios para su prestacion.

Se solicita cotizacion diferenciada por jornada, de acuerdo con el siguiente detalle:

28, 29 y 30 de setiembre, horario de 9:00 a 17:00h

Opciodn 1- hasta 105 personas por dia.

Opciodn 2 - hasta 75 personas por dia.

Cotizacion correspondiente a cada una de las tres jornadas, incluyendo coffe break
y lunch.

1 de octubre, horario de 9:00 a 17:00h
Opciodn 1- hasta 35 personas por 1 dia.
Opciodn 2 - hasta 25 personas por 1 dia.
Incluyendo coffe break y lunch.

2 de octubre, horario de 9:00 a 17:00h
Catering para hasta 15 personas, incluyendo coffe break y lunch.

La propuesta debera especificar el servicio incluido, modalidad de catering,
opciones de menu, bebidas y cualquier otro componente considerado.

Se deberan contemplar opciones alimentarias especiales, incluyendo alternativas
vegetarianas, celiacas y otras restricciones que sean informadas oportunamente por
el Ministerio de Salud Publica.

La empresa debera indicar claramente el costo por persona y el costo total
correspondiente a cada jornada.

ITEM 4.2. Papeleria y materiales de apoyo

Para la semana previa al 28 de setiembre se solicita la provisidn de los siguientes
materiales:



e 200 acreditaciones, formato solapero: 70mm base x 100m altura de plastico
cobertor (carton 4 tintas 65mm base x 95mm altura) y cinta para colgar con

logo a 2 tintas. Cotizacion por 2 motivos de disefio: 80 y 120.

150 carpetas A4 con logo en frente a 4 tintas y solapa.

150 lapiceras con logo a 2 tintas.

150 blocks de notas, tapa blanda, logo a 4 tintas en tapa y contratapa.

1 back de fotos de 3m base x 2m altura, impreso en lona a 4 tintas, incluye

bastidor.

e 2roll ups 0,80 x 2m.

El Ministerio de Salud Publica proveera los disefios finales de las piezas, con las
especificaciones requeridas para su produccién. La propuesta debera contemplar la
impresion y produccion de los materiales de acuerdo con dichos disefios y
lineamientos de identidad institucional. Se debe incluir hasta 2 traslados ida y vuelta
(total 4 traslados) del back dentro de Montevideo en 2026.

Los oferentes deberan presentar el detalle de las caracteristicas técnicas de los
materiales propuestos, incluyendo dimensiones, materiales, sistema de impresion y
demas especificaciones relevantes.

El Ministerio de Salud Publica podra solicitar ajustes a las piezas antes de su
produccion final.

5. Requisitos de las empresas postulantes

e Presentacién de referencias de trabajos similares.
e (Capacidad de respuesta para atender las diferentes jornadas y cantidades
requeridas.

6. Presentacién de la propuesta
Cada oferente debera presentar:

Antecedentes
Referencias de clientes publicos y privados para los que haya realizado trabajos
similares.

Oferta técnica

Descripcién de los servicios ofrecidos, incluyendo:
- Detalle de la propuesta en base a los requerimientos establecidos.
- Plazos de produccién / entrega segun corresponda.
- Equipo destinado a la prestacién del servicio, cuando corresponda.




Oferta econdmica

Cotizacion discriminada por cada item y jornada solicitada, incluyendo los impuestos
correspondientes. En caso de no especificarse expresamente lo contrario, se
entendera que los importes cotizados incluyen impuestos.

Para el catering, se debera presentar el costo por persona y el costo total estimado
por jornada, junto a todo lo requerido para cumplir con el item 4.1.

Para los materiales, se debera presentar el costo unitario y total de toda la
produccion y solicitudes del item 4.2.

7. Evaluacion de las propuestas

Las propuestas seran evaluadas considerando:
e Antecedentes y referencias: 20%.
e Oferta técnica: 30%.
e Oferta econdmica: 50%.

8. Plazo del servicio

Los servicios deberan prestarse en las fechas establecidas para las actividades, de
acuerdo con los horarios y condiciones que seran coordinados oportunamente con
el Ministerio de Salud Publica.

Los materiales deberan estar producidos y disponibles en los plazos que se
acuerden con el Ministerio, con anterioridad a la actividad correspondiente.

9. Observaciones adicionales

e El Ministerio de Salud Publica podra solicitar ajustes en las cantidades de
catering de acuerdo con la cantidad final de participantes.

e Las cantidades indicadas en el presente llamado son estimativas y podran
ser modificadas en funcién de las necesidades de las actividades.

e Los materiales deberan respetar las pautas de identidad visual y lineamientos
institucionales proporcionados por el Ministerio de Salud Publica.

e El Ministerio de Salud Publica se reserva el derecho de adjudicar los
diferentes items a uno o mas oferentes.

e En caso de adjudicacion parcial, el Ministerio podra solicitar la
reconfiguracién de la propuesta econdmica.

e Toda informacion generada en el marco de la organizacion de las actividades
sera de uso exclusivo del Ministerio de Salud Publica.



10. Plazos y requerimientos
Se recibiran postulaciones hasta el dia lunes 7 a la hora 18:00

Los interesados deberan enviar su postulacion con la documentacion
correspondiente mediante correo electrénico, indicando en el asunto “Llamado
catering - MERCOSUR?”, “Llamado produccion - MERCOSUR” o “Llamado catering y
produccion - MERCOSUR?”, segun el/los items para los que presenten propuesta al
correo reunionesmercosur@msp.gub.uy

Por consultas, los interesados podran dirigirse al mismo correo electronico.

Los documentos probatorios podran ser compartidos de forma adjunta al mail o
mediante un enlace.

El Ministerio de Salud Publica se reserva el derecho de adjudicar el presente
procedimiento a los oferentes que considere mas convenientes para sus intereses y
a las necesidades del servicio, pudiendo rechazar, a su exclusivo criterio, de manera
parcial o total las ofertas, asi como solicitar ajustes a la propuesta para que se
adecue a posibles cambios previos al desarrollo del evento.
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